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Workshop PROJEKTMANAGEMENT für Einsteiger 
Übersetzungsaufträge professioneller abwickeln von A bis Z 

 
Samstag, 12.10.2019, 10:00 – 17:00 Uhr 

München, Geschäftsstelle des BDÜ LV Bayern, Rottmannstraße 11, 80333 München 
 

Referentin: Birgit Hofmann 
 
In diesem Workshop erhalten Übersetzerinnen und Übersetzer vielfältige Anregungen für professionelleres 
Organisieren von Übersetzungsprojekte mit gutem Menschenverstand und ohne teure Software-
Investitionen.  
 
Wir erarbeiten gemeinsam Wissen und Formulare für die einzelnen Projektphasen und lernen praktische 
Tools und Strategien kennen, um effizienter arbeiten zu können und die Übersicht zu behalten. 
 
Nützliche Arbeitsschritte mit CAT-Tools werden in diesem Workshop am Beispiel von memoQ vorgestellt, 
lassen sich aber auch auf andere Programme übertragen. 

Seminarinhalte: 

• Die Phasen eines Übersetzungsprojekts erkennen 
• Kommunikation und Marketing im Projekt – wir als Unternehmer 
• Gut organisierte Projektvorbereitung: Von der Auftragsklärung bis zur Preisverhandlung 
• Reibungslose Projektdurchführung: Von der Auftragsbestätigung bis zur Lieferung 
• Erfolgreicher Projektabschluss: Vom Kundenfeedback bis zur Dokumentation 
• Diskussionsrunde: Fragen und typische Probleme der Teilnehmer 
• Wichtig: Die Tools und Aufgaben von PMs bei Übersetzungsagenturen sowie professionelle PM-

Software werden nur am Rande thematisiert. 

Zielgruppe: 

Dieser praxisorientierte Workshop richtet sich an Übersetzerinnen und Übersetzer, die keine oder nur 
geringe Erfahrung mit Projektmanagement haben. Grundkenntnisse im Bereich CAT-Tools, Excel- und 
Word werden vorausgesetzt.  

Methoden: 

Vortrag, Diskussion, Gruppenarbeit  

Hinweis: 

Fragen und Probleme, die im Workshop angesprochen werden sollen, können bis spätestens drei Wochen 
vor dem Seminar an die Geschäftsstelle (by@bdue.de) gemailt werden 
 
 

 

Birgit Hofmann übersetzt als staatlich geprüfte Übersetzerin für Englisch 
seit über 25 Jahren medizinische Fachtexte ins Deutsche. Sie ist 
begeisterte Networkerin und sucht stets neue Ideen zur 
Effizienzsteigerung. Nach langjähriger Tätigkeit als Übersetzerin und 
Projektmanagerin eines internationalen Pharma- und 
Medizintechnikkonzerns gründete sie 2011 gemeinsam mit Monika 
Thalhammer das Beomed Translation Team, Netzwerk freiberuflicher 
Übersetzerinnen.  

 
 

Teilnehmerbeitrag Mitglieder Studentenmitglieder Nichtmitglieder 

Regulär 110,00 € 75,00 € 220,00 € 

Frühbucher bis 12.09.2019 85,00 € 60,00 € 200,00 € 

Seminarcode 191012-020 
(Seminarcode u. Name des Teilnehmers bei Überweisung unbedingt 
angeben) 

Anmeldeschluss Freitag, 20.09.2019 
 


